Образец заполнения уведомления для юридического лица

	Руководителю Управления Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Кировской области 

А.О. Григорьеву

610001, г. Киров, ул. Комсомольская, 43


	Уведомление

	об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

	 юридическое лицо

	(тип оператора)


	Полное наименование (указывается в точном соответствии с зарегистрированным в ЕГРЮЛ): ______________Общество с ограниченной ответственностью "Каскад"________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сокращенное наименование: _ООО "Каскад"____________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Юридический  (почтовый) адрес: __610004, г. Киров, ул. Сормовская, д. 25___________________ _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(тел./факс/E-mail): (8332) 21-21-20; kaskad43@mail.ru

	

	ИНН: ____4345222222___________     ОГРН: __ 1122335566777__________________________
Наименование филиала (ов) (представительства(в)), место нахождения -    


	руководствуясь Трудовым кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Уставом, (указываются иные нормативно-правовые акты, регулирующие осуществляемый вид деятельности и касающиеся обработки персональных данных), договорами, согласиями на обработку персональных данных.

	(правовое основание обработки персональных данных)

	с целью  обработки, регистрации сведений, необходимых для оформления трудовых отношений; ведения кадрового и бухгалтерского учета; заключения договоров гражданско-правового характера
 (указываются как цели, указанные в учредительных документах оператора, так и цели фактически осуществляемой оператором деятельности по обработке персональных данных).

	(цель обработки персональных данных)

	осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, образование, профессия, доходы, ИНН, паспортные данные, номера контактных телефонов, данные полиса медицинского страхования, страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования… 
(также указываются другие категории персональных данных, обрабатываемые оператором) ________________________________________________________________________________
(категории персональных данных)

	принадлежащих: сотрудникам; соискателям/кандидатам на работу, клиентам, физическим лицам, состоящим в договорных отношениях. 
(также указываются иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются оператором)

	
	(категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

	Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения.


	(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

Способ обработки персональных данных:  

V    смешанный 
· автоматизированный 

· неавтоматизированный
(Необходимо указать способ обработки персональных данных) 
Полученная в ходе обработки персональных данных информация

по внутренней сети:    V   передается                                        не передается

по сети Интернет:        V   передается                                        не передается    

Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры: 
описание мер, предусмотренных ст. ст. 18.1 и 19 Федерального Закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных": 

1) издание документов, определяющих политику организации в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных; 

2) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных законодательству РФ, политике организации в отношении обработки персональных данных, локальным актам организации; 

3) ознакомление работников организации, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных, документами, определяющими политику организации в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных  работников; 

             4) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со ст. 19 Закона. Например: 1. ограничение круга должностных лиц имеющих доступ к базе персональных данных; 2. использование паролей (кодов) доступа к ПЭВМ, к локальной вычислительной сети; 3. использование паролей доступа к базе персональных данных; 4. использование специальных программ защиты персональных данных (антивирусные программы, сетевые, межсетевые экраны и т.д.); 5. хранение информации на бумажных и (или) электронных носителях в сейфах, специально оборудованных хранилищах, специально оборудованных помещениях; 6. оборудование помещений сигнализацией (автономной сигнализацией); 7. сдача помещений под охрану (охрана помещений в круглосуточном режиме); 8. оборудование помещений системами видеонаблюдения; 9. учет материальных носителей информации путем маркировки и занесения сведений о них в журналы учета; 10. регистрация начала и окончания работы с базой персональных данных с указанием данных пользователя; 11. регистрация попыток доступа или случаев несанкционированного доступа в систему; 12. определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных; 13. учет машинных носителей персональных данных.  

	Ответственный за организацию обработки персональных данных _Иванов Иван Иванович, адрес: 610004, г. Киров, ул. Сормовская, д. 25, телефон:_(8332) 21-21-20; 
E-mail: kaskad43@mail.ru_______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Указывается фамилия, имя, отчество сотрудника Вашей организации или наименование иного юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты.
Шифрование (криптография) не используется (используется). 

В случае использования оператором, осуществляющим  обработку персональных данных, шифровальных (криптографических) средств указываются следующие сведения: 

а) наименование используемых криптографических средств 
         аппаратный комплекс АПКШ "Континент" (версия 3), ПО СКЗИ КриптоПро СЗР__________

б)
 Класс средств криптографической защиты информации (СКЗИ):
   КС 1 
    КС 2 
     КС 3      
       КВ 
              КА
Трансграничная передача персональных данных не осуществляется (осуществляется).
В случае передачи персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу указывается перечень иностранных государств, на территорию которых передача осуществляется.  

Место нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации: указываются сведения о стране, адрес места нахождения базы данных; в случае, если технические средства хранения базы данных не являются собственными, указываются сведения об организации, ответственной за хранение данных (наименование, ИНН, ОГРН, адрес, организационно-правовая форма).
1)  В случае, если технические средства хранения собственные: Россия, г. Киров, ул. Сормовская, д.25 _________________________________________________________________________________
   V       Собственные технические средства хранения базы данных  
2) В случае, если технические средства хранения не являются собственными: Общество с ограниченной ответственностью "Кристалл-технологии", ИНН 4748494546, ОГРН  1122445599777

адрес: Россиия, г. Москва, ул. 8 Марта, д. 37, корп. 2________________________________________
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных: указываются сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ (в частности постановлениями Правительства от 15.09.2008   № 687, от 01.11.2012 № 1119). 

1. определены места хранения персональных данных (материальных носителей) и перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ; 2. обеспечено раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях; 3. соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. Определен перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, а также перечень лиц, ответственных за реализацию данных мер.



	Дата начала обработки персональных данных:                15.01.2006
указывается дата фактического начала обработки персональных данных. (Например, дата регистрации в налоговом органе (число, месяц, год).

 

	Срок или условие прекращения обработки персональных данных: ликвидация, реорганизация, изменения законодательства.



	Руководитель
	
	
	
	П.П. Петров

	должность
	  МП
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель, 

контактный телефон.
Приведенный перечень примеров не является исчерпывающим. Оператор заполняет поля самостоятельно, исходя из фактически имеющихся и применяющихся нормативных и локальных актов, действий, мер, способов и сведений, касающихся обработки персональных данных.
V
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